
 

 

در پیشخوان خدمت سامانه  آموختگان مقطع کارشناسیگواهی موقت پایان تحصیلات دانشراهنمای دریافت 

 گلستان
 الف: ورود به سامانه جامع دانشگاهی گلستان 

 

 وید. ش  دانشگاهی گلستانجامع  کاربری خود وارد سامانه  نام  با  

 

 

 

 

در صورتی که نام کاربری و گذرواژه ورود به سامانه گلستان را فراموش کرده اید، لطفا از کارشناس آموزش دانشکده خود پیگیری 

 (در سایت دانشکدهشماره تماس درج شده  یا  کنید)از طریق  پست الکترونیک و  
 

                      

 

توانید کارت دانشجویی خود را به آدرس پستی دانشگاه موجود در سایت  شما می  ،ابتدای فرایند ثبت درخواست گواهی موقتاز                 

  تازمانی .  حضوری تحویل دهید  ارسال کنید و یا بصورت  (آموزشی  خدمات  مدیرت  آموختگاندانش  اداره  و در انتهای آدرس اضافه کردن)  دانشگاه

 . شد  نخواهد پست مدرک   نشود، ارسال شما کارت که

 

 ب( ثبت درخواست گواهی موقت پایان تحصیلات 

 سامانه جامع آموزش باید به »پیشخوان خدمت« مراجعه نمایید.پس از ورود به . 1

را انتخاب و گزینه  »ارسال مدارک تحصیلی«در پیشخوان خدمت گزینه  دریافت گواهی موقت پایان تحصیلات،. جهت ثبت درخواست 2

 کلیک کنید.  «درخواست جدید»

 

 بسیار مهم 



 

 

 

 )گزینه گواهی موقت را انتخاب کنید( .موارد خواسته شده را به دقت تکمیل کنید «تقاضای دریافت مدرک تحصیلی»در پنجره .3

 

را با دقت و صحت اطلاعات  شود ارسال خواهدشد؛ لذا لازم است موارد  گواهی موقت پایان تحصیلات به آدرسی که در این قسمت تکمیل می  .4

ذکر است مشاهده  نمایید. لازم به  بررسی تغییرات کلیک و پس از صحت و درستی روی گزینه ایجاد کلیک  لازم تکمیل و در نهایت روی گزینه  

 باشد. آموخته میدر پایین صفحه نشان دهنده ثبت صحیح درخواست توسط دانش  ثبت شدشما با موفقیت    درخواستپیغام 

 به محیط پیشخوان خدمت بازگردید. در پایین و سمت چپ صفحه  بازگشت. با کلیک بر روی 5

آموخته باز و تایید مدارک پرونده دانش  صفحه ارسال،  ارسال مدارک    ، با کلیک بر روی آیکوناری و ارسال مستنداتذ. جهت بارگ6

 باشد. میبه بارگذاری مدارک موردنیاز خواهد شد و قادر 

 

 کلیک کنید تا امکان بارگذاری مدارک فراهم گردد.   ارسالبرای بارگذاری فایل مربوط به مدارک موردنیاز، بر روی گزینه  

 

 



 

 

 

باشد. کیلوبایت  250تا  150بوده و با حجم   jpgدر قالب فرمت  بایست  اسکن مدارک می :  نکته

 

 

با بازگشت به  آموختهدانشآموخته، بررسی خواهد شد؛ لذا لازم است توسط دانش "تایید و ارسال"ها تنها پس از درخواست                      

 .  نمایید "تایید و ارسال"پیشخوان خدمت درخواست خود را 

ن پرداخت     وروی آیکو  بایست جهت پرداخت هزینه اقدام نماید آموخته میآموختگان، دانشدر صورت تایید مدارک توسط کارشناس دانش. 7

 . کلیک  نمایید
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